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FORMIAMDO IL TUD FUTURO

INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

ai sensi degli artt. 13 e 14 Regolamento (UE) 2016/679

Egr. Sig. / Gent.ma Sig.ra,

Forma. Service rispetta le persone con le quali entra in contatto
e tratta con cura i dati personali utilizzati per lo svolgimento
delle proprie attivita.

A conferma di questo impegno e per dare esecuzione alle norme che
tutelano 1l trattamento dei dati personali, con la presente
desideriamo fornirLe alcune informazioni in merito al trattamento
dei Suoi dati personali svolto nell'ambito nel nostro rapporto
precontrattuale o contrattuale.

Chi trattera i dati?

I dati saranno trattati da Forma. Service, con sede legale in
Milano, Via Cola Montano n. 32, C.F. 12198200151, in persona del
Presidente e legale rappresentante p.t., in qualita di titolare
del trattamento (di seguito “Forma. Service” o il “Titolare”).

Forma. Service pud essere contattata al seguente indirizzo e-mail:
privacy@formaservice.it

Chi sono i soggetti autorizzati al trattamento dei dati?

I dati potranno essere trattati dai dipendenti delle funzioni
aziendali di Forma. Service o soggetti terzi deputati al
perseguimento delle finalita sotto indicate, che sono stati
espressamente autorizzati al trattamento, che hanno ricevuto
adeguate istruzioni operative e che opereranno secondo i principi
di correttezza, lealta e trasparenza; sara tutelata la
riservatezza dei Suoi dati tramite 1l'applicazione di misure di
sicurezza tecniche e organizzative idonee a garantire un livello
di protezione adeguato.

E' stato nominato un responsabile della protezione dei dati?

Forma. Service ha, 1inoltre, nominato un responsabile della
protezione dei dati personali (Data Protection Officer - DPO)
contattabile al seguente indirizzo e-mail: rpd@e-workspa.it.

Quale & la fonte dei dati?


mailto:privacy@formaservice.it

I suoi dati personali sono acquisiti direttamente presso di lei.

In alcune circostanze i Suoi dati potrebbero eventualmente essere
raccolti anche presso terzi (a titolo esemplificativo ma non
esaustivo: InfoJobs, Indeed, Linkedin etc.), ove necessario.

Per quali finalita verranno trattati e sulla base di quali

condizioni di liceita?

I Suoi dati verranno trattati per finalita di ricerca e selezione
del personale in relazione al possibile avvio di un rapporto di
lavoro o di collaborazione con Forma. Service.

I suoi dati personali verranno trattati in particolare per le
seguenti finalita e sulla base delle seguenti condizioni di
liceita:

e servizio di ricerca e selezione del personale in relazione
al possibile avvio di un rapporto di lavoro o di
collaborazione con Forma. Service
Condizione di liceita: il trattamento e necessario per
l'esecuzione di misure precontrattuali adottate su Sua
richiesta ai sensi dell'art. 6, lett. b) del GDPR.

I1 conferimento dei suoi dati & necessario per renderle il
servizio sopra indicato e in mancanza non sara possibile per
Forma. Service svolgere il servizio da lei richiesto.

e collocamento mirato. Eventuali dati personali da Lei forniti

riconducibili alle categorie particolari di dati ex art. 9
RGPD saranno trattati, solo ove necessario e pertinente, per
valutare la Sua candidatura per ©posizioni lavorative
rientranti nell’ambito del collocamento mirato.
Condizione di liceita: la necessita di assolvere gli
obblighi ed esercitare i1 diritti specifici del titolare del
trattamento o dell'interessato in materia di diritto del
lavoro e della sicurezza sociale e protezione sociale, nella
misura in cuil sia autorizzato dal diritto dell'Unione o degli
Stati membri o da un contratto collettivo ai sensi del
diritto degli Stati membri, 1in ©presenza di garanzie
appropriate per 1 diritti fondamentali e gli interessi
dell'interessato (art. 9.2 lett. b GDPR).

e (eventuale) acquisire referenze presso precedenti datori di
lavoro.
Condizione di liceita: 1l trattamento e necessario per
l'esecuzione di un contratto di cui Lei €& parte o
l'esecuzione di misure precontrattuali adottate su sua
richiesta ai sensi dell'art. 6, lett. b) del GDPR.
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I1 conferimento dei suoi dati €& necessario per renderle 1
servizi sopra indicati e in mancanza non sara possibile per
Forma. Service svolgere i servizi da lei richiesti.
acquisire informazioni pubbliche inerenti il suo profilo
presente su social network di natura professionale per
verificare che i dati da lei forniti corrispondano a quanto
da lei dichiarato, limitatamente alle sole informazioni di
natura professionale.

Condizione di liceita: tale trattamento € necessario per il
perseguimento del legittimo interesse di Forma. Service ex
art. 6.1, lett. f) del GDPR di valutare gli specifici rischi
legati al tipo di attivita che dovra essere svolta in base
al profilo ricercato, adottando ogni necessaria misura per
garantire 1l corretto bilanciamento dei suoi interessi,
diritti e liberta fondamentali con il legittimo interesse di
Forma. Service.

adempiere ad obblighi previsti da leggi, regolamenti, da
disposizioni di autorita a cio legittimate dalla legge.
Condizione di liceita: tale trattamento € necessario per il
perseguimento del legittimo interesse di Forma. Service ex
art. 6.1, lett. c) del GDPR di adempiere agli obblighi legali
alla quale e soggetta Forma. Service.

I1 conferimento dei suoi dati per tale finalita & necessario
per assolvere agli obblighi di legge ai quali & soggetta
Forma. Service e in mancanza non sara possibile per Forma.
Service adempiere ai propri obblighi di legge.

tutelare i propri diritti nel corso di procedimenti
giudiziali e stragiudiziali.

Condizione di liceita: tale trattamento €& necessario per il
perseguimento del legittimo interesse di Forma. Service ex
art. 6.1, lett. f) del GDPR a tutela dei propri diritti.

I1 conferimento dei suoi dati per tale finalita e necessario
per assolvere agli obblighi di legge ai quali € soggetta
Forma. Service e in mancanza non sara possibile per Forma.
Service adempiere ai propri obblighi di legge.

Quali dati saranno trattati?

Forma. Service trattera i seguenti dati personali che La
riguardano:

dati anagrafici e di contatto (e.g. nome, cognome, luogo
e data di nascita, indirizzo di residenza, contatti
telefonici, sesso, <codice fiscale, p.iva, residenza,
contatti telefonici, titolo di studio, esperienze
lavorative) ;

informazioni professionali e riguardanti la Sua
formazione ed esperienza professionale (qualifica, sede
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di 1lavoro, titoli di studio, incarichi ricoperti,
esperienza professionale, istruzione, curriculum vitae ed
eventuall ulteriori dati da lei inseriti nel CV e/o nel
questionario compilato via web);

. fotografia ritraente la Sua immagine, ove contenuta nel
curriculum vitae.

La informiamo inoltre che Forma. Service potra trattare “categorie
particolari di dati” ai sensi dell’art. 9 del GDPR, ove necessario
ai sensi dell’art. 9, par.2, lett. b) del GDPR, quali dati idonei
a rivelare uno stato di salute come 1’'appartenenza a categorie
protette, eventualmente contenuti nel suo CV o 1in eventuale
ulteriore documentazione da lei trasmessa a Forma. Service.
Categorie Particolari di Dati potranno essere trattati
esclusivamente per valutare la candidatura per ©posizioni
lavorative rientranti nell’ambito del collocamento mirato. In
assenza di tale casistica nonché in assenza delle condizioni di
cui all’art. 9 del GDPR, tali dati non saranno presi 1in
considerazione e immediatamente cancellati.

I suddetti dati vengono raccolti direttamente presso di lei quale
interessato e/o presso terzi in relazione alle sue precedenti
esperienze lavorative (solo previo suo consenso) e/o presso fonti
pubblicamente accessibili (nei 1limiti di cui alla presente
informativa) .

Come verranno trattati i dati?

I Suoi dati verranno trattati con modalita cartacee e/o con
l17ausilio di strumenti informatici e/o telematici.

In ogni caso, Forma. Service si impegna ad adottare le misure
tecniche ed organizzative piu idonee a garantire un adeguato
livello di sicurezza dei Suoi dati e comungque a prevenire rischi
connessi a perdite, anche accidentali, ad accessi abusivi, a
modifiche, distruzione e/o divulgazione non autorizzate.

A chi saranno comunicati i miei dati?

I Suoi dati saranno trattati da persone autorizzate ed istruite
da Forma. Service, che opereranno secondo 1 principi di
correttezza, lealta e trasparenza; sara tutelata la riservatezza
dei Suoi dati tramite 1'applicazione di misure di sicurezza
tecniche e organizzative idonee a garantire un livello di
protezione adeguato.

I Suoi dati potranno, inoltre, essere comunicati a fornitori -
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anche appartenenti al Gruppo e-work - di ricerca e selezione,
servizi amministrativi, informatici e/o telematici, che
tratteranno i dati per conto di Forma. Service in qualita di
Responsabili del trattamento.

In tutti i1 casi nei quali € necessario comunicare i Suoi dati a
detti soggetti, Forma. Service si impegna a ricorrere a
Responsabili del trattamento che presentino garanzie sufficienti
per mettere in atto misure tecniche ed organizzative che
assicurino un trattamento conforme al Regolamento UE 2016/679 e
la tutela dei Suoi diritti ed interessi legittimi. Per consultare
1’elenco completo dei Responsabili del trattamento ©potra
rivolgersi a Forma. Service.

L’elenco dei destinatari dei dati, nominati anche - ove necessario
- responsabili del trattamento, sara costantemente aggiornato e
reso disponibile su richiesta.

I dati non saranno trasferiti fuori dall'Unione Europea.

Per guanto tempo saranno trattati i dati?

I dati saranno trattati per il tempo ragionevolmente necessario
ad assolvere alla richiesta di collocamento e saranno comungue
cancellati dopo 12 mesi dal loro conferimento, salvo che Lei non
confermi di avere ancora interesse al trattamento medesimo per la
finalita dichiarata.

I dati gestiti da fornitori - anche appartenenti al Gruppo e-
work — per la ricerca e selezione saranno conservati per 48 mesi,
salvo la sua possibilita di poter chiedere in ogni momento 1la
cancellazione.

Durante tutto questo periodo quali diritti potro esercitare?

Durante tutto il periodo di trattamento lei potra accedere ai suoi
dati e chiederne:

> ildiritto di ricevere conferma che sia in corso o meno un
trattamento di dati personali e il diritto di conoscere
quali sono i dati personali oggetto di trattamento e come
questi vengono utilizzati (diritto di accesso);

> 11 diritto di richiedere 1’aggiornamento, modifica e/o
correzione dei dati personali (diritto di rettifica);

» 11 diritto di chiedere la cancellazione deil dati (diritto
all’oblio);

» 11 diritto di chiedere la limitazione del trattamento dei
dati (diritto di limitazione):;

Informativa_candidati_rev00_10 02 2025



» 11 diritto, nei casi previsti, di ricevere in un formato
strutturato, di wuso comune e leggibile da dispositivo
automatico 1 dati, nonché, se tecnicamente fattibile, di
trasmetterli ad altro titolare senza impedimenti nel caso
in cui siano presenti le condizioni per 1l’esercizio del
diritto alla portabilita di cui all’art. 20 del GDPR (il
trattamento sia basato sul consenso ai sensi dell’art. 6.1
lett. a) o art. 9.2, lett. a) del GDPR o sul contratto ai
sensi dell’art. 6.1, lett. b) del GDPR e sia effettuato con
strumenti automatizzati).

E altresil possibile, in qualsiasi momento, esercitare il diritto
di opposizione, ove 1il trattamento sia basato sul legittimo
interesse di Forma. Service, 1in particolare Lei ha diritto di
opporsi all’ulteriore trattamento dei Suoi dati raccolti online.

Inoltre, nel caso ritenga che il trattamento dei dati a lei
riferiti avvenga in violazione di quanto previsto dalla normativa
applicabile in materia di protezione dei dati personali sara
sempre possibile proporre reclamo all’Autorita Garante per la
protezione dei dati personali ai sensi dell'art. 77 del GDPR o di
adire le opportune sedi giudiziarie ai sensi dell'art. 79 GDPR.

Cosa fare per esercitare i miei diritti?

Per esercitare i suddetti diritti e/o per avere ulteriori
informazioni in merito al trattamento dei suoi dati, potra
rivolgersi a Forma. Service, scrivendo all’indirizzo
privacy@formaservice.it, o contattare il Responsabile per la
protezione dei dati, reperibile all’indirizzo rpd@e-workspa.it

Data di ultimo aggiornamento: 10 Febbraio 2025.

O Dichiaro di aver ricevuto e preso visione dell’informativa sul
trattamento dei miei dati personali da parte di Forma. Service

DICHIARAZIONE DI CONSENSO PER REFERENZE PROFESSIONALI DA PARTE DI
PRECEDENTI DATORI DI LAVORO

Il/la sottoscritto/a presa visione dell’informativa sul
trattamento dei dati personali fornita da e-Work S.p.a.,
consapevole che il proprio consenso & facoltativo e revocabile in
qualsiasi momento, in relazione al trattamento dei propri dati
personali per consentire alla Societa di acquisire informazioni
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relative alle referenze professionali presso 1 propri precedenti
datori di lavoro.

[J Acconsente

0 Non acconsente
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